
SECRETARIA EXECUTIVA DESECRETARIA EXECUTIVA DE
CONTRATAÇÕES PÚBLICASCONTRATAÇÕES PÚBLICAS

PARA APURAÇÃO E APLICAÇÃO DE PENALIDADE

Legislação: 

Ar t igos 155 e seguintes da Lei  Federal  nº  14.133/2021,ar t igos 3°  e 4º  do
Decreto Municipal  nº  161/2024.  Decreto Municipal  n°35,  de 2019,  Lei
Federal  n°  8.666,  de 21 de junho de 1993 .

Documentos necessár ios à inst rução processua l :

1.  C. I .  do gestor  ou f isca l  do contra to,  ou do agente de l ic i tação à autor idade
competente re la tando,  deta lhadamente,  a  conduta i r regular  que ter ia  s ido
pra t icada pela empresa contra tada ou l ic i tante e so l ic i tando aber tura de PAAP
(______) ;

2.  Documentos que v incule as par tes,  como edi ta l ,  ter mo de referência ou
contra to,  a lém da comunicação da Adminis t ração Públ ica com a empresa
a ler tando sobre a fa lha na execução do contra to,  so l ic i tando cor reção,
melhor ias ou,  nos casos l ic i ta tór ios,  as d i l igências fe i tas pelo agente de
l ic i tação e todos os e lementos proba tór ios aptos a ind icar  a prá t ica da
i r regular idade re la tada(______) ;

3.  Por tar ia  de Const i tu ição da Comissão de Pena l idade devidamente publ icada
no DOM(______) ;

4.  Ofíc io  da autor idade competente para a Comissão de pena l idades para
conhecimento,  aná l ise e prov idências quanto à poss íve l  instauração do
procedimento de sanção(______) ;

5.  Ju ízo de admiss ib i l idade da autor idade competente devidamente
fundamentada sobre a poss ib i l idade de pena l idade ou arquivamento do
pedido(______) ;

6.  Publ icação no DOM de Por tar ia  de instauração do PAAP com as seguintes
infor mações:  Nome e CNPJ da empresa,  processo l ic i ta tór io  ou contra to,
conduta i l íc i ta  supostamente pra t icada pela empresa(______) ;

CHECKLIST
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7.  Nota de Imputação emi t ida pela Comissão de Apuração e Apl icação de
Pena l idades – CAAP devidamente numerada,  contendo descr ição deta lhada das
ocor rências ou fa tos,  as nor mas legais,  regulamentares,  ed i ta l íc ias e
contra tuais  t ransgredidas,  a  sanção cabíve l (______) ;

8.  In t imação da(s)  par te(s)  após a lavra tura Nota de Imputação para
apresentação de defesa.  A in t imação será enviada por  e-mai l (______) ;  pe los
cor re ios com A.R(______) ;  e  publ icada no DOM (______) ;

9.  D i l igências para complementação da inst rução processua l ,  co lhendo novas
infor mações dos responsáveis  pela gestão da a t iv idade invest igada,  bem como
vis tor ias,  o i t iva de testemunhas ou qua lquer  prov idência ind ispensável  à
e luc idação dos fa tos (______) ;

10.  C iênc ia aos in teressados das d i l igências dest inadas à produção de provas,
para que,  querendo,  acompanhe a inst rução e exerça o d i re i to  ao contradi tór io
e à ampla defesa(______) ;

11.  Rela tór io  F ina l  da CAAP opinando,  fundamentadamente,  pe la absolv ição ou
pela apl icação da sanção,  com proposta quanto à t ip i f icação e ao tempo de sua
duração(______) ;

12.  Rela tór io  f ina l  env iado para a empresa por  e-mai l  e  cor re ios com A.R. ,
abr indo prazo para apresentação de Alegações Finais(______) ;

13.  Publ icação no DOM do ext ra to do Rela tór io,  para apresentação de
a legações f ina l  pe la empresa ou l ic i tante(______) ;

14.  Recebida as a legações f ina is  ou t ranscor r ido o prazo sem mani festação do
imputado os autos serão encaminhados para a autor idade competente para
decisão(______) ;

15.  Decisão da autor idade competente que poderá:  deter minar  d i l igências para
esc larec imentos;  anular  o  procedimento se entender  que está e ivado de
nul idade;  considerar  insubsis tente a imputação;  e arquivar  o processo,
considerar  procedente a imputação e apl icar  a sanção.

16.  Publ icação da decisão no DOM e no por ta l  da t ransparência do
munic íp io(______) ;

17.  In t imação da empresa ou l ic i tante para apresentação de recurso
adminis t ra t ivo(______) ;
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18.  No caso da sanção de dec laração de in idoneidade para l ic i tar  ou contra tar,
cabe pedido de reconsideração à autor idade que apl icou a sanção(______) ;

19.  A decisão do recurso ou pedido de reconsideração devidamente
assinada(______) ;

20.  Publ icação da decisão no d iár io  of ic ia l  do Munic íp io(______) ;

21.  Nos casos das sanções de impedimento de l ic i tar  e  contra tar  e  dec laração
de in idoneidade para l ic i tar  ou contra tar  as publ icações devem ser  também no
cadastro naciona l  de empresas in idôneas e suspensas(CEIS)(______) ;

22.  Ter mo de encer ramento do processo.

03


