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DOS GURARRARAPES

‘ PREFEITURA DA GENTE

SECRETARIA EXECUTIVA DE
CONTRATACOES PUBLICAS

CHECKLIST
PARA APURACAO E APLICACAO DE PENALIDADE

Legislacao:

Artigos 155 e seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021,artigos 3° e 4° do
Decreto Municipal n°® 161/2024. Decreto Municipal n°35, de 2019, Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Documentos necessarios a instrugcédo processual:

1. C.lI. do gestor ou fiscal do contrato, ou do agente de licitacdo a autoridade
competente relatando, detalhadamente, a conduta irregular que teria sido
praticada pela empresa contratada ou licitante e solicitando abertura de PAAP

2. Documentos que vincule as partes, como edital, termo de referéncia ou
contrato, além da comunicagdo da Administragcdo Publica com a empresa
alertando sobre a falha na execucdo do contrato, solicitando correcgao,
melhorias ou, nos casos licitatorios, as diligéncias feitas pelo agente de
licitacao e todos os elementos probatérios aptos a indicar a pratica da
irregularidade relatada(______ );

3. Portaria de Constituicao da Comissado de Penalidade devidamente publicada
no DOM(______ );

4. Oficio da autoridade competente para a Comissdo de penalidades para
conhecimento, analise e providéncias quanto a possivel instauragcdo do
procedimento de sancao(______ );

5. Juizo de admissibilidade da autoridade competente devidamente
fundamentada sobre a possibilidade de penalidade ou arquivamento do

6. Publicagcdo no DOM de Portaria de instauracdo do PAAP com as seguintes
informacdes: Nome e CNPJ da empresa, processo licitatério ou contrato,
conduta ilicita supostamente praticada pela empresa(______ );
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7. Nota de Imputacdo emitida pela Comissdao de Apuracdo e Aplicagcdo de
Penalidades — CAAP devidamente numerada, contendo descricdao detalhada das
ocorréncias ou fatos, as normas legais, regulamentares, editalicias e
contratuais transgredidas, a sang¢ao cabivel(______ );

8. Intimacdo da(s) parte(s) ap6s a lavratura Nota de Imputacadao para
apresentacdao de defesa. A intimacgao sera enviada por e-mail(
correios com A.R(

9. Diligéncias para complementagao da instrugcdo processual, colhendo novas
informacdes dos responsaveis pela gestdo da atividade investigada, bem como
vistorias, oitiva de testemunhas ou qualquer providéncia indispensavel a
elucidagao dos fatos (______ );

10. Ciéncia aos interessados das diligéncias destinadas a produgao de provas,
para que, querendo, acompanhe a instrugdo e exerca o direito ao contraditério
e a ampla defesa(______ );

11. Relatério Final da CAAP opinando, fundamentadamente, pela absolvicao ou
pela aplicagdo da sangdo, com proposta quanto a tipificagdo e ao tempo de sua
duragédo(______ );

12. Relatério final enviado para a empresa por e-mail e correios com A.R.,
abrindo prazo para apresentacao de Alegagdes Finais(______ );

13. Publicacdo no DOM do extrato do Relatério, para apresentacdao de
alegacdes final pela empresa ou licitante(

14. Recebida as alegac¢des finais ou transcorrido o prazo sem manifestagcao do
imputado os autos serdo encaminhados para a autoridade competente para
decisdo(______ );

15. Decisao da autoridade competente que podera: determinar diligéncias para
esclarecimentos; anular o procedimento se entender que esta eivado de
nulidade; considerar insubsistente a imputagdo; e arquivar o0 processo,
considerar procedente a imputacido e aplicar a sancao.

16. Publicagcdo da decisédo no DOM e no portal da transparéncia do
municipio(______ );

17. Intimagcdo da empresa ou licitante para apresentagcdo de recurso
administrativo(______ );
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18. No caso da sancao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar,
cabe pedido de reconsideracédo a autoridade que aplicou a sangédo(______ );

19. A decisdao do recurso ou pedido de reconsideracao devidamente
assinada(______ );

20. Publicacao da decisdo no diario oficial do Municipio(
21. Nos casos das sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéao
de inidoneidade para licitar ou contratar as publicagdes devem ser também no

cadastro nacional de empresas inidéneas e suspensas(CEIS)(______ );

22. Termo de encerramento do processo.
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